LAPORAN AKTUALISASI
OPTIMALISAS| PEMANFAATAN GOOGLE DRIVE DALAM MEMBUAT DAN
MENGINTEGRASIKAN TATA NASKAH DINAS YANG SESUAI DENGAN
PERATURAN GUBERNUR KEPULAUAN BANGKA BELITUNG NOMOR 29 TAHUN
2010 TENTANG TATA NASKAH DINAS DI LINGKUNGAN PEMERINTAH PROVINSI
KEPULAUAN BANGKA BELITUNG PADA BIRO ORGANISASI SEKRETARIAT
DAERAH PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

DISUSUN OLEH:
MUHAMMAD RIQQO KHADAFI, S.IP
A6/30

PELATIHAN DASAR CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL GOLONGAN lil
BAGI! PURNA PRAJA IPDN ANGKATAN XXV

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
2019

Scanned by CamScanner



DESKRIPSI SINGKAT

OPTIMALISASI PEMANFAATAN GOOGLE DRIVE DALAM MEMBUAT
DAN MENGINTEGRASIKAN TATA NASKAH DINAS YANG SESUAI
DENGAN PERATURAN GUBERNUR KEPULAUAN BANGKA BELITUNG
NOMOR 29 TAHUN 2010 TENTANG TATA NASKAH DINAS DI
LINGKUNGAN PEMERINTAH PROVINSI KEPULAUAN BANGKA
BELITUNG PADA BIRO ORGANISASI SEKRETARIAT DAERAH

| PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

Oleh . Muhammad Riqqo Khadafi, S.IP
Coach : Yurika Xanthinia W., S.STP., M.Si
Mentor : Fedry Ferdiansyah, S.E

Penulisan Laporan Aktualisasi ini bertujuan untuk melihat dan

membantu Biro Organisasi Sekretariat Daerah Provinsi Kepulauan
Bangka Belitung dalam rangka menerapkan tertib administrasi yang
baik. Dalam laporan aktualisasi ini penulis membuat kegiatan, tahapan
kegiatan, serta output/hasil yang diharapkan dapat membuat dan
mengintegrasikan tata naskah yang sesuai dengan Peraturan Gubernur
Kepulauan Bangka Belitung mengenai tata naskah dinas.
' Hasil penelitian atau aktualisasi yang penulis lakukan selama
proses habituasi menunjukkan masih adanya hambatan yang di hadapi
dalam melaksanakan tertib administrasi kepegawaian di lingkungan Biro
Organisasi Sekretariat Provinsi Kepulauan Bangka Belitung. Hambatan
tersebut dapat diminalisir dengan terus memberikan edukasi tentang
pemanfaatan teknologi informasi yang dapat digunakan secara bebas.
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