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DESKRIPSI SINGKAT
LAPORAN AKTUALISASI
OPTIMALISASI PENATAAN ARSIP DI BAGIAN UMUM BADAN
PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH PROVINSI RIAU

Oleh - Sri Wahyuni, S.IP
Coach : Drs. H. Machmudan, M. Si
Mentor : Asnan, S.Sos,M.Si

Penulisan Laporan Aktualisasi ini bertujuan untuk membantu
Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Provinsi Riau terutama
pada Bagian kearsipan dalam membuat penataan arsip sesuai kode. .

Dalam laporan aktualisasi ini penulis membuat kegiatan,
tahapan kegiatan, serta output/hasil yang diharapkan dapat membantu
yang di terapkan kedalam tujuh kegiatan yang saling terhubung satu
sama lainnya, dari mulai merencanakan kegiatan hingga melaporkan
hasil pekerjaan kepada atasan langsung.

Hasil penelitian atau aktualisasi yang penulis lakukan selama
proses habituasi menunjukkan bahwa penataan arsip yang diurutkan

sesuai kode sudah berjalan dengan baik, sehingga membuat kearsipan
di Bappeda tertata.
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